
MEDIZINISCHE VERWALTUNGSASSISTENZ 
(m/w/d)    VOLLZEIT

Bei uns im Lanserhof bieten wir Ihnen…

… einen sicheren Arbeitsplatz sowie eine 

Ganzjahresstelle mit einer 5-Tage-Woche 

und Dienstzeiten zwischen 7 und 19 Uhr  

(im Wechsel auch am Wochenende)

… kostenfreie, gesunde und ausgewogene 

Verpflegung (bis zu dreimal täglich)

… kostenlose Parkplätze oder ein Jobticket bei 

Inanspruchnahme der guten öffentlichen 

Verkehrsanbindung

… die Übernahme der Kosten für 

Ihr Freizeitticket nach einem Jahr 

Betriebszugehörigkeit

… zahlreiche Einkaufsvorteile intern und bei 

externen Partnerbetrieben

… Dienstbekleidung

Wenn Sie gerne in einem Team arbeiten, in 

welchem jede und jeder Einzelne wertgeschätzt 

wird, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Wir bieten Ihnen eine Entlohnung von 

mindestens € 2.270,- brutto auf Vollzeitbasis, 

wobei die Bereitschaft zur Überzahlung je nach 

Qualifikation und Erfahrung besteht.

Zu Ihren Hauptaufgaben zählen…

… die Koordination von Therapien und Behandlungen 

für unsere internationalen Gäste

… die administrative Unterstützung unserer 

Ärzt:innen

… das Planen und Adaptieren der individuellen 

medizinischen Therapiepläne

… die Ausgabe von Medizinprodukten sowie die 

Abrechnung medizinischer Leistungen

… die enge Zusammenarbeit mit Schnittstellen 

wie Labor, Therapie, Medizinisches Office und 

Hotelrezeption 

Sie 

… haben Freude an abwechslungsreichen Tätigkeiten 

… schätzen den persönlichen Kontakt mit Gästen 

und im Team in Ihrem beruflichen Alltag 

… kommunizieren gerne und sicher – nicht nur auf 

Deutsch sondern auch auf Englisch

… arbeiten selbständig und eigenverant- 

wortlich – natürlich nach einer  

umfangreichen Einschulung

… stellen stets den Gast in den Mittelpunkt

Im Lanserhof hat das Wohlgefühl der Gäste und auch der Mitarbeiter:innen höchste Priorität.  

Lanserhof steht seit über 35 Jahren für innovative Medizin sowie für Prävention und gesundheitliche 

Regeneration. Unser engagiertes Team bildet einen zentralen Faktor, wenn es darum geht unser 

ganzheitliches, medizinisches Konzept erfolgreich umzusetzen. 

Wir suchen zur Unterstützung unseres Teams an der medizinischen Rezeption ein/e
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